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TEST - STREDNE POKROCILA UROVEN

WORD

Sablona vytvorena ve Wordu .doc
ma kterou koncovku? .dok
.dotx
xt
U textu nemuZeme nastavit Barvu
Velikost
Ohraniceni
Ofiznuti
Dokumenty s Smazat
nastavenym heslem napfr. Kopirovat
nemuzZeme Presunout
Otevrit
Pro kopirovéni formatu A~
pouzijeme ikonku Lo -
abp .
7
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CTRL+SHIFT+ENTER
CTRL+SHIFT+MEZERNIK
ALT+SHIFT+MEZERNIK

Pevna mezera se do textu vlozi
pomoci kombinace klaves

ALT+CTRL+MEZERNIK
Ktery styl neni vhodny pro Nazev
nadpisy? Nadpis 2
Normalni
Podtitul
Automatické opravy Barvu
neopravuji Tvorbu odrdzkovaného seznamu
Preklepy
Prvni velké pismeno
Mit ¢asti dokumentu s riznymi Kapitola
velikostmi a formaty papirQ Styl
umoziuje Oddil
Skupina
Sledovani zmén se aktivuje na Revize
karté Zobrazeni
Domli
Soubor
. Obsah dokumentu nejlépe StylQ
vytvorime s vyuzitim Odstavcl
Zarazek

Rucné
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