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TEST – STŘ EDNE  POKŘOČ ILÁ  Ú ŘOVEN  
WOŘD 

1. Šablona vytvořená ve Wordu 
má kterou koncovku? 

a) .doc 
b) .dok 
c) .dotx 
d) .txt 

2. U textu nemůžeme nastavit a) Barvu 
b) Velikost 
c) Ohraničení 
d) Oříznutí 

3. Dokumenty s 
nastaveným heslem např. 
nemůžeme 

a) Smazat 
b) Kopírovat 
c) Přesunout 
d) Otevřít 

4. Pro kopírování formátu 
použijeme ikonku 

a)  
b)  
c)  

d)  
5. Pevná mezera se do textu vloží 

pomocí kombinace kláves 
a) CTRL+SHIFT+ENTER 
b) CTRL+SHIFT+MEZERNÍK 
c) ALT+SHIFT+MEZERNÍK 
d) ALT+CTRL+MEZERNÍK 

6. Který styl není vhodný pro 
nadpisy? 

a) Název 
b) Nadpis 2 
c) Normální 
d) Podtitul 

7. Automatické opravy 
neopravují 

a) Barvu 
b) Tvorbu odrážkovaného seznamu 
c) Překlepy 
d) První velké písmeno 

8. Mít části dokumentu s různými 
velikostmi a formáty papírů 
umožňuje  

a) Kapitola 
b) Styl 
c) Oddíl 
d) Skupina 

9. Sledování změn se aktivuje na 
kartě 

a) Revize 
b) Zobrazení 
c) Domů 
d) Soubor 

10. Obsah dokumentu nejlépe 
vytvoříme s využitím 

a) Stylů 
b) Odstavců 
c) Zarážek 
d) Ručně 
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SPŘÁ VNE  ODPOVE DI: 

1) C 

2) D 

3) D 

4) D 

5) B 

6) C 

7) A 

8) C 

9) A 

10) A 


